Guatemala, Septiembre 30 de 2,013

Licenciada

Maria Doleres Molina Ubach
Viceministra del Deporie y la Recreacion
Presenie

Estimada Licenciada Molina:

De la manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulada en el Contrata Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
No.2258-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 638-2013, correspondiente al mes
de Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie A, No. 004.

AGCTIVIDADES REALIZADAS:

—h

Apoyar al jefe inmediato en la elaboracion de informes solicitados.

2. Colaborar con la entrega de correspondencia de la jefatura y sub jefatura de la
Delegacion de Recursos Humanos, :

3. Apoyo con el ingreso de informacion a la base de datos.

4, Brinde apoyo en la elaboracién del listado de integracion de facturas por numero de
contrato y mes a pagar.

5. Se escanearon informes mensuales de prestadores de servicios

6. Otras actividades a fines del contrata.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se realizo satisfactoriamente la entrega de informes salicitados.

2, 8Se realizo |a alimentacién de |a base de datos. )

3. Se cumplid con & entrega de correspondencia de la Delegacion de Recursos

Humanos.

4. Se elaboraron Proyectos de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contratos de
personal de nuevo ingreso.

5. Se entrego informacidn solicitada por La Contralorla General de Cuentas.
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FACTURA DE PEQUENG CONTRIBUYENTE, NO GENERA DEREGHO A CREDITO FISCAL

05 FRIMEROS DOCUMENTOB QUE SE AUTORICEN PAIA EMITIRGE EN PAPEL TENDRAN
UN ANO GOMOD PLAZO DE VIGENCIA CONTADOS A PARTIA DE LA TECHA DE LA
RESOLUGCION DE AUTORIZACION.




